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LA ASAMBLEA DE FUNDADORES DE LA
FUNDACION UNIVERSITARIA CIEO “UNICIEO”

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el Capitulo VI. Asamblea de Fundadores, articulo 30 y articulo 33
de los Estatutos Generales de la Institucion.

ACUERDA:

Capitulol
Generalidades

Articulo 1°.- Politica Presupuestal: se entiende por Politica Presupuestal la norma
que establece los principios presupuestales y determina los aspectos de programacion,
elaboracién, presentacion, aprobacion, ejecucion, modificacion, control y seguimiento
del presupuesto. En consecuencia, esta politica sera el unico instrumento legal que
regule las determinaciones sobre el manejo presupuestal de la Universidad.

Articulo 2°.- Definicion de presupuesto: es el instrumento utilizado por la
Universidad para administrar los recursos financieros de que dispone, con el fin de dar
cumplimiento a la funcién social e institucional.

Articulo 3°.- Cobertura: las necesidades fundamentales de desarrollo institucional,
establecidas en el Plan de Desarrollo Institucional, seran la base para la programacion
y asignacién de los presupuestos correspondientes a cada una de ellas, los cuales
deberan ser aprobados por la Asamblea de Fundadores.

Articulo 4°.- Fondos Especiales: se denominan fondos especiales los ingresos
destinados a la prestacion deservicios académicos, investigativos, de extension y de
bienestar universitario, que tienen reglamentacion especifica para su manejo.

Articulo 5°.- Composicion del Presupuesto: el presupuesto de la Universidad estara
conformado asi:

- Presupuesto de Ingresos: contendra la estimacion de los ingresos corrientes de la
Universidad.

- Presupuesto de gastos o apropiaciones: incluira las apropiaciones, distinguiendo
entre gastos de funcionamiento, servicios de la deuda y gastos, de inversion; estos
ultimos, detallados por origen, programa y proyecto.

- Disposiciones generales: son normas tendientes por asegurar la correcta ejecucién
del presupuesto anual de la Universidad, hacen referencia a algunas caracteristicas
especiales que comportan los ingresos y los gastos y sdlo tienen vigencia para el
afo fiscal al cual se refieren.
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Capitulo I
Principios Presupuestales

Articulo 6°.- Los principios que rigen el presupuesto de la Universidad son:
planificaciéon, programacion integral, especializacion, universalidad, coherencia
econdémica, unidad de caja, equilibrio, anualidad y descentralizacion.

- Planificacion: el presupuesto anual de la Universidad debe guardar relacion con las
necesidades fundamentales establecidas en el Plan de Desarrollo Institucional, en
concordancia con los planes y programas establecidos.

- Programacién integral: todo programa presupuestal debe contemplar
simultaneamente los gastos de inversién y de funcionamiento que las exigencias
técnicas y administrativas demanden como necesarias para su cabal ejecucion y
operacion.

- Especializacién: las apropiaciones deben referirse al objeto y funciones de la
Universidad, definidas en su Estatuto General y deberan ejecutarse estrictamente
conforme al fin para el cual son programadas.

- Universalidad: el presupuesto debera incluir el estimativo total de los ingresos
corrientes, los demas ingresos que se reciban o se esperen recibir durante el afio
fiscal, asi como la totalidad de los gastos. Por lo tanto no se podran efectuar gastos,
ni realizar pagos ni transferir créditos que no figuren en el presupuesto.

- Coherencia econdmica: el presupuesto de la Universidad debera ser compatible
con las politicas nacionales y las metas de crecimiento de los recursos generados
por ella misma.

- Unidad de caja: Existira una sola caja o tesoreria donde se percibiran todas las
rentas o ingresos y recursos de la Universidad y con ellas se atendera el pago
oportuno de las apropiaciones autorizadas.

- Equilibrio: el presupuesto de gastos o de apropiaciones debe tener como base el
presupuesto de ingresos o rentas, y entre los dos debe existir el mas estricto
equilibrio.

- Anualidad: el afno o periodo fiscal comienza el 1 de enero y termina el 31 de
diciembre de cada afo, lapso durante el cual puede afectarse el presupuesto.

- Descentralizacion: en lo pertinente a la programacion y ejecucién del presupuesto,
en los rubros de servicios personales indirectos, adquisicion de bienes y adquisicién
de servicios, se harda en forma descentralizada en cada una de las unidades
académicas, de tal manera que se garantice la autonomia administrativa de las
diferentes dependencias, preservando los criterios, de transparencia racionalidad
econdmica, eficacia, eficiencia, calidad, oportunidad y responsabilidad en el
cumplimiento de las funciones propias de la docencia, la investigacion y la
extension.
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Capitulo 11l
Presupuesto de Ingresos

Articulo 7°: Ingresos corrientes. Los ingresos corrientes del presupuesto de la
Universidad estaran constituidos por los ingresos propios y los aportes.

- Ingresos propios: son ingresos que se generan en desarrollo de las actividades
académico-administrativas propias de la Universidad, en su labor de docencia, de
investigacion, de extension y de prestacion de servicios. Ademas los ingresos
propios de complementan con los siguientes recursos:

- Operaciones comerciales son los recursos provenientes de las actividades v
servicios realizados por las diferentes unidades académico-administrativas de la
Universidad, complementarios a su objeto social.

- Aportes: son los ingresos recibidos por la Universidad provenientes de personas
naturales o juridicas publicas o privadas.

Articulo 8°.- Recursos de capital. Comprende los recursos de créditos internos y
externos, los rendimientos financieros, los excedentes financieros, el diferencial
cambiario de los desembolsos de los créditos externos y de las inversiones en moneda
extranjera y las donaciones, ajustadas a las normas fiscales vigentes.

Los ingresos por recursos de asistencia o cooperacion internacional de caracter no
reembolsable, deberan incorporarse dentro del presupuesto como recursos de capital
de conformidad con lo establecido en los convenios respectivos.

Capitulo IV
Presupuesto de gastos o de apropiaciones

Articulo 9°.- Presupuesto de gastos. El presupuesto de gastos o de apropiacién se
constituira por los gastos de funcionamiento, del servicio de la deuda y de los gastos
de inversion.

- Gastos de funcionamiento: son aquellos que se originan en el normal desarrollo de
las actividades de la universidad y estan conformados por:

- Gastos de personal: reconocimiento a las personas por la contra prestacion, de los
servicios prestados a la Universidad. Comprende tanto la remuneracién ordinaria,
como los valores asociados a dicha remuneracion.

- Gastos generales: son los gastos que corresponden a la adquisicion de bienes y
servicios necesarios para el funcionamiento de la Universidad.

- Transferencias corrientes: son recursos que se transfieren a otras entidades
publicas o privadas con fundamento en un mandato legal.

- Operaciones comerciales: son los gastos que corresponden a las actividades y
servicios realizados por las diferentes unidades académico-administrativas de la
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Universidad, complementarios a su objeto social.

- Presupuesto del servicio de la deuda: comprende las apropiaciones para atender el
cumplimiento de las obligaciones a cargo de la Universidad por concepto de:

o Servicio de la deuda interna: valor que debe pagarse por los créditos
contratados (amortizaciones, intereses y comisiones)

o Servicios de la deuda externa: valor que debe pagarse por los créditos
contratados en el exterior (amortizaciones, intereses y comisiones).

- Presupuesto de inversion: son gastos econdmicos y/o socialmente productivos o
que tienen el caracter de bienes de utilizacion perdurable, lamados también bienes
de capital.

La caracteristica fundamental de este grupo de gastos es el acrecentamiento de la
capacidad de produccion y la mayor productividad de la infraestructura fisica,
econdmica y social.

El presupuesto de inversion estara identificado por programas, sub programas,
proyectos y sub proyectos.

Capitulo V
Programacion Presupuestal

Articulo 10°. Definiciéon: la programacion presupuestal comprende todos los
procesos tendientes a determinar la totalidad de los ingresos corrientes y recursos de
capital y de los gastos de la Universidad en la respectiva vigencia fiscal.

Articulo 11°. Estimacion de los ingresos. Corresponde a la Vicerrectoria
Administrativa, a la Oficina de Planeacion, a la division financiera y a las diferentes
unidades académico-administrativas de la Universidad, estimar el monto de los
ingresos que se espera recaudar en la correspondiente vigencia fiscal de acuerdo con
las bases legales y econdmicas en que se fundamentan y las condiciones previsibles
de funcionamiento de la institucion para el periodo siguiente.

Para determinar la cuantia de los recursos de crédito que deban incorporarse al
proyecto de presupuesto, se tendra en cuenta los planes y programas establecidos,la
capacidad real de endeudamiento y la disponibilidad efectiva de contratacién y
desembolso de los recursos dentro del periodo para el cual se presupuesta. La
Asamblea de Fundadores, previa evaluacioén técnica de la divisién financiera ordenara
los ajustes al proyecto, si las circunstancias lo ameritan.

Articulo 12°. Programacion presupuestal de los gastos. La estimacion del monto
de las apropiaciones se hara con base en los articulos 3° y 6°., numeral 5 del presente
acuerdo y para su adecuada estimacion se requiere:

- Que la elaboracién, evaluacion y aprobacion de los proyectos especificos
garanticen el cumplimiento de los planes, programas, metas y actividades, mediante
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la prevision racional de los recursos humanos y fisicos necesarios.

- Que las partidas para gastos fijos o periddicos deberan ser suficientes para el pago
de los servicios que se proyecten en el afo. Las apropiaciones para gastos
estimados o de cuantia variable deberan corresponder al requerimiento real a fin de
garantizar el pago total y oportuno de los mismos. Las apropiaciones para sueldos
se justificaran con la némina autorizada.

- Que la programacion del servicio de la deuda contemple los vencimientos y las
condiciones pactadas en los contratos de empréstito. Asi mismo, el cubrimiento de
las obligaciones cuando estas surjan de ley.

- Que en la programaciéon de la inversién se incluyan las cuantias necesarias para
garantizar la ejecucién del conjunto de acciones programadas en la respectiva
vigencia fiscal.

- Que en el proyecto de presupuesto se incluyan los compromisos asumidos
legalmente en el ano o afnos anteriores que afecten la vigencia fiscal que se esta
programando.

Articulo 13°. Respaldo legal del gasto. En el presupuesto de gastos solo podran
incluirse partidas que tengan su correspondiente soporte legal conforme ala ley o a las
normas internas que regulan la vida universitaria. Cuando al cierre de una vigencia
fiscal se determinare: un déficit, se deberan incluir las apropiaciones necesarias para
su cancelacion en la siguiente vigencia fiscal.

Articulo 14°. Direccion. Corresponde a la Rectoria dirigir a través de la Vicerrectoria
Administrativa, de la oficina de Planeacion, de la Divisidon Financiera y de las diferentes
unidades académico-administrativas, la elaboracion del ante proyecto de presupuesto
de ingresos y de gastos, el cual debera ser enviado para su consolidacion, a la
Vicerrectoria administrativa, y considerado por esta durante la ultima semana del mes
de octubre, con el fin de presentar el proyecto de presupuesto para el estudio y
aprobacion de la Asamblea de Fundadores.

Articulo 15°. Aprobaciéon del proyecto. La Rectoria sometera el proyecto de
presupuesto a consideraciéon de la Asamblea de Fundadores, dentro de los 5 primeros
dias del mes de diciembre de cada afio, quien lo aprobara mediante Acuerdo. El
acuerdo de aprobacion del proyecto de presupuesto debera expedirse antes del 20 de
diciembre del afio inmediatamente anterior a su vigencia, de no ser asi, regira el
proyecto presentado por la Rectoria, expedida mediante Resolucion.

Este Acuerdo se acompafara con un anexo que contendra el detalle de la clasificacion
del gasto para el ano fiscal respectivo.

Capitulo VI
Ejecucion del Presupuesto

Articulo 16°. Comunicacion del presupuesto. Al comenzar la vigencia fiscal, el
Rector comunicara en lo pertinente a cada ordenador el presupuesto total de los
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ingresos y gastos que le corresponde cumplir y ejecutar en el afio.

Articulo 17°. Ejecucion del presupuesto. 'La ejecucion presupuestal comprende
todos los procesos relacionados con el recaudo de los ingresos y su utilizacion para el
financiamiento oportuno y adecuado de las obligaciones derivadas del desarrollo de las
funciones de docencia, investigacion y extension de la Universidad, contenidas dentro
de la siguiente clasificacion: programa anual de caja, recaudo de ingresos, giro de los
gastos y modificaciones presupuestales.

Programa Anual de Caja

Articulo 18° Contenido. La ejecucién del presupuesto de la Universidad se hara por
medio del programa anual de caja, mediante el cual se establece el monto mensual de
los recursos propios, de los giros convenidos de los aportes, asi como del recaudo de
los recursos de Capital. Por otra parte el programa anual de caja incluira en la cuantia
de los pagos efectivos que se espera realizar en cada uno de los meses del afio fiscal,
incluyendo los pasivos a 31 de Diciembre del afio anterior.

Articulo 19° Clasificacion. El plan anual de caja se clasificara asi:

- Funcionamiento: Gastos de personal, Gastos generales, y transferencias corrientes.
- Servicio de la Deuda, Deuda Interna, Deuda externa.

- Gastos de Inversion.

- Pasivos constituidos a 31 de diciembre del afio anterior.

Articulo 20°. Elaboracion. Aprobado el presupuesto se elaborara el estimativo de los
recaudos de ingresos y recursos de capital y de los pagos mensuales requeridos, de
conformidad con el calendario académico que se establezca.

El Jefe de la Divisién Financiera, con base en la ejecucion presupuestal y en las
resultadas de gestion de cada una de las dependencias podra modificar el plan anual
de caja.

Articulo 21°. Responsabilidad. El vicerrector administrativo y la tesoreria, son
solidariamente responsables de los pagos que se efectuen sin el lleno de los requisitos
legales y fiscales vigentes, asi como responsables directos de la consolidacion,
determinacion final y ejecucién del plan anual de caja.

Recaudo de Ingresos

Articulo 22°. Contabilizaciéon. La seccién de Presupuesto registrara los distintos

conceptos de ingresos establecidos en el presupuesto de la Universidad, con base en
su recaudo efectivo, de acuerdo con los informes de Contabilidad.
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Giro de los Gastos

Articulo 23°. Régimen de apropiaciones. Las partidas incluidas en el presupuesto
de la Universidad son las autorizaciones maximas otorgadas a los ordenadores del
gasto para asumir los compromisos. Los ordenadores del gasto no podran asumir
obligaciones que no estén previstas en los respectivos presupuestos, ni en los saldos
de las apropiaciones disponibles, ni comprometer vigencias futuras sin autorizacion
previa.

Articulo 24°. Exclusividad de las apropiaciones. El monto autorizado en cada
articulo de gastos debe utilizarse exclusivamente para el objeto determinado en el texto
del respectivo articulo, previsto en los planes y programas correspondientes.

Articulo 25° Afectacion del presupuesto. Solamente se podra afectar el
presupuesto de gastos y apropiaciones de la Universidad por los funcionarios que
tengan la facultad legal de ordenacion de gastos, la cual sera ejercida de acuerdo con
las normas legales y estatutarias vigentes.

Articulo 26°. Certificados de disponibilidad y registro presupuestal. Los actos
administrativos que afecten las apropiaciones presupuestales deberan contar con
certificados de disponibilidad previos, que garanticen la existencia de apropiacion
suficiente para cubrir dichos gastos. De la misma manera, los compromisos requeriran
registro presupuestal para que los recursos destinados no sean desviados a otros fines.
La Seccidén de Presupuesto sera la responsable de expedir dichas certificaciones.

Articulo 27°. Modificaciones de Planta de Personal. Conforme a lo establecido en
el articulo anterior, cuando se presente variacion en la planta de personal y en sus
costos adicionales, el valor del certificado debera cubrir el monto basico de la nédmina,
de las prestaciones sociales y aportes de seguridad social y demas valores asociados
a la némina. Igual procedimiento se seguira para el lleno o reemplazo. Sin este
requisito, la Asamblea de Fundadores y la Rectoria se abstendra de autorizar los
proyectos respectivos.

Articulo 28°. Aprobacién de proyectos especiales. Los proyectos de ampliaciéon o
creacion de unidades y/o programas académicos, ademas de contar con el certificado
de disponibilidad presupuestal, deberan acreditar los estudios de factibilidad técnica
elaborados por la respectiva area académica y los estudios econdmicos, efectuados
por la Oficina de Planeacion y la division financiera de la universidad.

Articulo 29°. Vigencias futuras. Cuando se presente la necesidad de celebrar
contratos cuya ejecucién abarque mas de un periodo fiscal, requerira la autorizaciéon de
la Asamblea de Fundadores, previa solicitud del Rector y fundamentada en concepto
técnico de la Vicerrectoria Administrativa. Los recursos necesarios para dar
cumplimiento a estos compromisos, deberan ser incorporados en los presupuestos de
las vigencias fiscales correspondientes.

Paragrafo. - Los compromisos que se adquieran con cargo a las apropiaciones
disponibles de la actual vigencia, y que deban ejecutarse en la siguiente vigencia fiscal,
no requieren autorizacién de vigencias futuras. Para tal efecto, solamente deberan
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constituirse los pasivos correspondientes.

Articulo 30°. Pagos. El pago de las obligaciones presupuestales se hara mediante
6rdenes de pago, ordenes de giro, cartas de crédito, nominas y demas instrumentos
legales que afecten los recursos de la Universidad.

Articulo 31°. Oportunidad del pago. Los ordenadores del gasto, tesorero pagador y
demas funcionarios responsables que sin justa causa y estando disponibles los fondos
y legalizados los compromisos, demoren su pago oportuno y por esta razén ocasionen
perjuicios econdmicos o legales a la Universidad, incurriran en causal de mala
conducta, la cual debera ser investigada y sancionada de acuerdo con las disposiciones
disciplinarias vigentes y del hecho debera comunicarse a las entidades oficiales
competentes.

Modificaciones Presupuestales

Articulo 32°. Modificaciones al presupuesto. En cualquier mes del ano fiscal, la
Asamblea de Fundadores, motu propio o a solicitud de la Rectoria, podra trasladar,
reducir, aplazar o adicionar total o parcialmente, el presupuesto de ingresos y gastos,
cuando asi lo ameriten las circunstancias. Las modificaciones que lo requieran deberan
acompanarse del correspondiente certificado de disponibilidad presupuestal.

Capitulo Vil
Registro y Control Presupuestal

Articulo 33°. Contabilidad presupuestal. Comprende todos los registros inherentes
al presupuesto de la Universidad y a sus modificaciones y a la ejecucion efectiva de los
recaudos y de los pagos.

Articulo 34°. Rendicion de informes y evaluacidn de gestidon. La Vicerrectoria
Administrativa suministrara trimestralmente los informes de ejecucién presupuestal de
ingresos y gastos a la Asamblea de Fundadores con los cuales se verificara el
cumplimiento de los objetivos y metas institucionales asi como, del avance de los
programas y proyectos.

Capitulo VI
Tesoreria e Inversiones del Efectivo

Articulo 35°. Responsabilidad. En la Universidad existira una unica Tesoreria, que
sera la responsable de recaudar, distribuir los recursos, pagar las deudas y los
compromisos.

Articulo 36°. Excedentes de Tesoreria. Los excedentes temporales de tesoreria que
se presenten en el ano fiscal deberan ser invertidos dentro de sanos criterios de
liquidez, seguridad, solidez, rentabilidad y condiciones de mercado. Enel caso de
situaciones temporales de iliquidez, la Tesoreria adelantara los tramites necesarios
para garantizar la oportunidad de los pagos.

Paragrafo. - Los créditos de Tesoreria es decir operaciones menores a un ano, no
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daran lugar a afectaciones presupuestales.

Articulo 37°. Estados de tesoreria. La Tesoreria unica de la Universidad elaborara
un estado mensual de resultados de sus operaciones financieras, con el cual se haran
las afectaciones presupuestales correspondientes.

CapituloIX
Responsabilidad Fiscal

Articulo 38°. Responsabilidad Fiscal. Sin perjuicio de la responsabilidadpenal a que
haya lugar, seran fiscalmente responsables:

- Los ordenadores de gastos y cualquier otro funcionario que contraiga a nombre de
la Universidad obligaciones no autorizadas, en los reglamentos, los estatutos, y la
Ley, o que expidan giros para pago de las mismas.

- Los funcionarios que contabilicen obligaciones contraidas contra expresa
prohibicidon o emitan giros para el pago de las mismas.

- El ordenador de gastos que solicite la constitucion de pasivos parael pago de
obligaciones contraidas contra expresa prohibicién legal.

- Los pagadores que efectuen y autoricen pagos cuando con ellas se violen los
preceptos consagrados en este reglamento y las demas normas que regulen la
materia.

Capitulo X
Disposiciones Generales

Articulo 39° Prohibicién de legalizar hechos cumplidos. No podran legalizarse, con
cargo al presupuesto de gastos, aquellas obligaciones que no reunan los requisitos
legales o que se configuren como hechos cumplidos, salvo calamidad, caso fortuito o
fuerza mayor. Los ordenadores del gasto responderan enforma personal, tanto,
administrativa como penalmente.

Paragrafo- Las personas que conozcan sobre alguna de las situaciones contempladas
en el presente articulo, deberan informar a la Rectoria y a los 6rganos de Control Interno
de la Universidad para que se inicien las investigaciones correspondientes.

Articulo 40°. Cajas menores, anticipos y avances. La Rectoria expedirala
reglamentacion pertinente para la constitucion y funcionamiento de las cajas menores
y la utilizacion de avances y anticipos por parte de las dependencias que lo requieran.

Articulo 41°. Vigencia. La politica presupuestal adoptado por el presente Acuerdo
tiene vigencia a partir de la fecha de su aprobacién y deroga cualquier norma anterior
al respecto.



